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00 3-5 


نموذح ( ج ) " طلب اعتماد دورة 


لقاو عونل 


2 ا المدبنة/المحافظة | الرياض | 
1 ششطل 13-4-6ه سار 13-4-9ه ا 


هاتف: رو ع 
121264 2250-0 13ظ116 مس اده 


أتعهد آنا مدير المنشأة التدريبية الموقع أدناه بالتالي: 
بان جميع البيانات الواردة في هذا النموذج صحيحةق ومكتملة. 
بالالتزام باللوائع وال بظمة والتعاقم الشادرة من الم وسسة العاف للد المي بالموني 
ومتابعة كل ما يستجد 
بتوفير جد سطليات ب تخيرات الدزرة الشدر ميك رتهية اله المنانيية للتدر. بالستورين عنة 


| التوقيع ‏ |21 الختمم__ | 
سحت كن سمس سه 


عتما ا ا | يضم الاعتفار |2 
ل 


اشيم الفعهد/المركق افتف الدووة النديسية 


١‏ اعضاءاللجنة |[ يت ب ب ب( | 3 | سسسا 
ال الل للم ممم 


محمد بن 
عبدالرحمن الدايل 


شروط وتعليمات: 1- تعبئة كافة البيانات في النموذج بواسطة الحاسب الآلي (ما عدا توقيع المدير بخط اليد) وتقديمه للإدارة مع إرفاق صورة رخصة التدريب للمنشاة التدريبية و 

2- التقيد بالمساحة المخصصة لكل حقل في النموذج أثناء تعبئة البيانات. 3- عدم جمع أكثر من موضوع في دورة واحدة. 4- أن لا تزيد مدة الدورة عن شهر واحد 

وصف البرنامج التدريبية (الدورة التدريبية) 

م دورة مهارات متكاملة لتطوير مهارات دوين كن 
شامل ومتكامل لطرق التحويل واستخدام أفضل 
الممارسات العالمية بهذا الخصوص”» وتدزييهم على 
0 تتماشى مع الطرق 0 الدى دور النشر 
تحويل الرسائل درف وإلكترونيًا وتفاعابًا وبكل أنواع 
وطرق الإنتاج. 


© الهدف العام من البرنامج التدريبي 
© تنمية مهارات المتد ريون لمعرفة طرق واشاليت تخوايل 


© الأهداف التفصيلية للبرنامج التدريبي 
من المتوقع بعد انتهاء البرنامج أن يكون المتدرب قادرا على أن: 
يحد أهمية وأنواع وظرق تحويل الرسائل الأكاديمية إلى 
كتب عامة. 
يحدد فرص الإبداع في مجال التحويل. 
يطبق المهارات المطلوبة لتحويل المنتجات بدقة 
وإتقان. 
0 جميع أعمال وطرق تحويل الرسائل وتكاليفها 


يحرف محا عقر تدر الوا نك الحاسية: سار قدي الجالنة 
يطبق مهارة التعامل مع مضيعات الوقت بدقة وإتقان. 


انيف الفعهة/المركو اسم الدووة القدئيسية 


موضوعات البرنامج التدريبي 
يتم كتابة المواضيع الرئيسية للبرنامج التدريبي مشتملاً على 
مع محتواه وذلك كما هو موضح في الجدول التالي: 


معالجة القصور الحالي في تحويل الرئاسل إلى كتب 
فناقشة وجهات النظر المختلفة فى موضوع التحؤيل 
تطبيق عملي على أحد النماذج للتحويل من رسالة إلى كتاب 


© التمارين والتقييم 
١‏ 


ستبيانات وتمارين نظرية توضح شروط تحويل الرسائل 
الجامعية( تظطرى) . 
ما خطوات التحويل الصحيحة؟ 
الأسرار الخمسة للتحويل. 
ما الفرق بين الرسالة والكتاب؟ 
البرامج والتطبيقات المستخدمة في التحويل. 
السمات الرئيسة لكل من الرسالة والكتاب. 
الشتروط الداحت نوافرها فى الرسالة المراة تخورلهة: 
مكلا هر ضعى التخويل - 
النصائح العشر لتحويل الرسائل. 
سلنات فشل عسوت الرسائل بخة نملا عنها و أسانها: 


انتم الفعهة/الشركز انض 'الذورة التودرييية 


وكاب وي تلن ورين 


جهاز محمول. 

إنترنت عالي السرعة. 

قائمة المراجع. 

قائمة الروابط الخاصة بالدورة التدريبية. 

قائمة بأهم المواقع الإلكترونية. 

قائمة بأهم محركات البحث العربية والدولية. 
برنامج مفتوح المصدر لأهم أدوات التطوير والإنتاج. 


مزل لل لل لل لل رل رل 


© الوسائل التدريبية المستخدمة في البرنامج التدريبي 
يتم كتابه الوسائل المستخدمة في البرنامج التدريبي كالوسائل 
التالية 
حقبيية تدريبية متكاملة. 
دليل الأدوات المساعدة. 
فلاش مبموري بحوي كل المادة التدريبية كاملة خاصة للمتدربينء 
أو ترسل عن طريق البريد. 
قائمة بأهم المراجع العربية والأجنبية في مجال الدورة. 
قائمة بأهم المواقع المتخصصة في عو الدورة. 


© قائمة المراجع 
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